	[bookmark: _Toc272929171]административная процедура 8.2
[bookmark: _GoBack]Регистрация договоров найма жилого помещения частного и государственного жилищных фондов, договоров финансовой аренды (лизинга), предметом лизинга по которым является квартира частного жилищного фонда в многоквартирном или блокированном жилом доме и (или) одноквартирный жилой дом частного жилищного фонда, и дополнительных соглашений к ним
	 

	
	Должность, Ф.И.О., местонахождение, номер служебного телефона работников, осуществляющих прием документов и выдачу административных решений 
в результате осуществления административной процедуры

	
Начальник отдела юридического, по работе с обращениями граждан и юридических лиц 
райисполкома – Базук Наталья Владимировна
1 этаж, кабинет № 20, телефон 8 (02137) 4 18 45
главный специалист отдела юридического, по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома – Королёва Ирина Владимировна
1 этаж, кабинет № 19, телефон 8 (02137) 4 08 00
инспектор отдела юридического, по работе с обращениями граждан и юридических лиц 
райисполкома - Мурашкина Алла Владимировна
1 этаж, кабинет № 19, телефон 8 (02137) 4 08 00
Время приема: пн.,вт.,чт.,пт. с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00, ср.8.00 до 13.00, с 14.00 до 20.00, суббота с 9.00 до 12.00 (по предварительной записи), выходной день –воскресенье 



	Должность, Ф.И.О., местонахождение, номер служебного телефона работников, ведущих предварительное консультирование, подготовку административных решений в результате осуществления административной процедуры

	
начальник отдела архитектуры и строительства, 
жилищно-коммунального хозяйства райисполкома – 
Сапегина Тамара Владимировна, 2 этаж, кабинет № 32, телефон 8 (02137) 4 12 32

главный  специалист отдела архитектуры и строительства, 
жилищно-коммунального хозяйства райисполкома  
Стамбровский Дмитрий Сергеевич, 2 этаж, кабинет № 39, телефон 8 (02137) 4 34 74

Время приема: ежедневно с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00, 
выходные дни – суббота, воскресенье


	

	




	Документы и (или) сведения, представляемые для осуществления административной процедуры  

	заявление

три экземпляра договора найма (договора финансовой аренды (лизинга) или дополнительного соглашения к нему

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на жилое помещение (в отношении жилого помещения частного жилищного фонда, а в отношении жилого помещения государственного жилищного фонда – в случае, если создание жилого помещения государственного жилищного фонда и (или) возникновение права на него зарегистрированы в едином государственном регистре недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним)

справка о балансовой принадлежности и стоимости жилого помещения государственного жилищного фонда, подписанная руководителем и главным бухгалтером (бухгалтером либо иным лицом, осуществляющим в соответствии с законодательством ведение бухгалтерского учета) юридического лица, на балансе которого находится жилое помещение, содержащая информацию о технических характеристиках жилого помещения, в том числе составных элементах и принадлежностях, доле в праве на жилое помещение, находящейся в государственной собственности (если жилое помещение находится в долевой собственности), – если создание жилого помещения государственного жилищного фонда и (или) возникновение права на него не зарегистрированы в едином государственном регистре недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним

письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  
Заинтересованное лицо вправе представить  указанные  документы самостоятельно

	не запрашиваются


	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	бесплатно


	Максимальный срок осуществления административной процедуры

	2 дня, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней

	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	бессрочно

	

	
	




БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ 8.2

Дубровенский районный  исполнительный комитет
_________________________________
(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
_________________________________
учетный № плательщика_______________
_________________________________
(наименование государственного органа, иной государственной организации, осуществивших государственную регистрацию)
_________________________________
_________________________________
(дата и номер решения о государственной регистрации)
____________________________________
регистрационный номер в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей – для индивидуального предпринимателя)
тел: ____________________________



Прошу зарегистрировать договор найма жилого помещения частного (государственного) жилищного фонда либо дополнительное соглашение к договору найма  жилого помещения частного (государственного) жилищного фонда от _______________г. №____, расположенного по адресу:______________________________________, общей площадью____м2, жилой площадью ___________м2, заключенный между ________________________________________  и мною.


«___» _______________ 20 __ г.                                                         _________________
                                                                                                                                               (личная подпись)














БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА 8.2

Дубровенский районный  исполнительный комитет
_________________________________
(наименование и место нахождения юридического лица)
_________________________________
_________________________________
(наименование государственного органа, иной государственной организации, осуществивших государственную регистрацию)
_________________________________
_________________________________
(дата и номер решения о государственной регистрации)
____________________________________
(регистрационный номер в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей )
тел: ____________________________


Просим зарегистрировать договор найма жилого помещения частного (государственного) жилищного фонда (дополнительное соглашение к договору найма  жилого помещения частного (государственного) жилищного фонда от _______________г. №____), расположенного по адресу:______________________________________, общей площадью____м2, жилой площадью ___________м2, заключенный между________________________________________________________  и ____________________________________________________________ в лице директора ______________________________________________.


________________________                                            _______________
                      (Должность)                                                                                                              (подпись)















						   Дубровенский районный  
   исполнительный комитет

	Унитарное предприятие 
	жилищно-коммунального хозяйства
«Дубровно-Коммунальник 
211587, г.Дубровно, ул.Крупской, 15, 
Витебская область,
зарегистрировано Дубровенским районным исполнительным комитетом
Регистрационный номер в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей: 111111111
тел. 50777


ЗАЯВЛЕНИЕ

Просим зарегистрировать договор найма жилого помещения частного (государственного) жилищного фонда (дополнительное соглашение к договору найма  жилого помещения частного (государственного) жилищного фонда от 11.11.2017 № 23, расположенного по адресу: г.Дубровно, ул.Крупской, дом 12, общей площадью 56,0 м2, жилой площадью 38,0 м2, заключенный между Ивановым Иваном Ивановичем, 21.12.1978 г.р. и ОАО «Дубровенский райагросервис» в лице директора Петрова Петра Петровича.


_____________________________                                      Петров П.П.
  Должность                                                           (подпись руководителя юридического лица или лица, уполномоченного в установленном порядке подписывать заявление, заверенная печатью юридического лица, либо подпись представителя заинтересованного лица, либо подпись индивидуального предпринимателя)












