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12 февраля 2014 г.  № 26р


О  некоторых  вопросах   организации 

работы       отделов     и      управлений 

райисполкома       по         выполнению 

административных      процедур          в 

отношении         юридических     лиц  и 

индивидуальных предпринимателей   

Изменения и дополнения:

Распоряжение председателя Дубровенского районного исполнительного комитета от 1 апреля 2014 г. № 55р;

Распоряжение председателя Дубровенского районного исполнительного комитета от 8 мая 2014 г. № 77р;

Распоряжение председателя Дубровенского районного исполнительного комитета от 22 июля 2014 г. № 120р;

Распоряжение председателя Дубровенского районного исполнительного комитета от 29 декабря 2014 г. № 194р;

Распоряжение председателя Дубровенского районного исполнительного комитета от 23 марта 2015 г. № 44р;

Распоряжение председателя Дубровенского районного исполнительного комитета от 11 января 2016 г. № 2р;

Распоряжение председателя Дубровенского районного исполнительного комитета от 29 июля 2016 г. № 116р;

Распоряжение председателя Дубровенского районного исполнительного комитета от 18 апреля 2017 г. № 57р;

Распоряжение председателя Дубровенского районного исполнительного комитета от 31 июля 2017 г. № 111р;
Распоряжение председателя Дубровенского районного исполнительного комитета от 31 мая 2018 г. № 74р

В соответствии с пунктом 1 статьи 53 Закона Республики Беларусь от 4 января 2010 года «О местном управлении и самоуправлении в Республике Беларусь» и руководствуясь Законом Республики Беларусь от 28 октября 2008 года «Об основах административных процедур» и Единым перечнем административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями в отношении юридических лиц и индивидуальных  предпринимателей, утвержденным постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 17 февраля 2012 г. № 156:

1. Определить:

1.1. перечень административных процедур, выполняемых управлениями и отделами Дубровенского районного исполнительного комитета (далее – райисполком), согласно приложению 1:

1.2. состав должностных лиц райисполкома, осуществляющих прием заявлений заинтересованных лиц и выдачу административных решений по  осуществляемым отделами райисполкома административным процедурам в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в рамках заявительного принципа «одно окно» согласно приложению 2;

1.3. состав должностных лиц райисполкома, осуществляющих предварительное консультирование заинтересованных лиц и подготовку административных решений по  осуществляемым отделами райисполкома административным процедурам в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей согласно приложению 3.

2. Уполномочить должностных лиц, указанных в подпункте 1.2 пункта 1 настоящего распоряжения, на:

2.1. подписание запросов по поступившим заявлениям заинтересованных лиц, прием административных жалоб, поступивших на принятое административное решение нижестоящего государственного органа, иной организации по отношению к райисполкому;

2.2. ведение делопроизводства по административным процедурам в рамках Инструкции о порядке ведения делопроизводства по административным процедурам в государственных органах, иных организациях, утвержденной постановлением Министерства юстиции Республики Беларусь от 7 мая 2009 г. № 39;

2.3. оформление информационных стендов и обновление информации содержащейся на них, в соответствии со статьей 7 Закона Республики Беларусь «Об основах административных процедур».

3. Утвердить прилагаемый график приема заинтересованных лиц для отделов райисполкома без права юридического лица.

4. Установить, что:

4.1. отдел землеустройства райисполкома осуществляет прием заявлений заинтересованных лиц, предварительное консультирование, подготовку и выдачу административных решений в соответствии с Положением о порядке изъятия и предоставления земельных участков, утвержденным Указом Президента Республики Беларусь от 27 декабря 2007 г. № 667 (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2008 г., № 6, 1/9264);

4.2. сектор экономики райиполкома осуществляет административные процедуры по заявлениям граждан, связанным с государственной регистрацией и ликвидацией (прекращением деятельности) субъектов хозяйствования в соответствии с Декретом Президента Республики Беларусь от 16 января 2009 г. № 1 «О государственной регистрации и ликвидации (прекращении деятельности) субъектов хозяйствования» (Национальный  реестр  правовых  актов  Республики  Беларусь, 2009 г., № 17, 1/10418);

4.3. отдел идеологической работы, культуры и по делам молодежи райисполкома осуществляет прием заявлений заинтересованных лиц, предварительное консультирование, подготовку и выдачу административных решений в соответствии с постановлением Министерства юстиции Республики Беларусь от 30 августа 2005 г. № 48 «Об утверждении нормативных правовых актов по вопросам оформления и рассмотрения документов, связанных с государственной регистрацией политических партий, профессиональных союзов, иных общественных объединений, их союзов (ассоциаций), а также государственной регистрацией и исключением из журнала государственной регистрации, постановкой на учет и снятием с учета их организационных структур». 
5. Руководителям управлений и отделов райисполкома с правом юридического лица:

5.1. определить соответствующими приказами ответственных должностных лиц (их дублеров), осуществляющих выполнение административных процедур, указанных в подпункте 1.1 пункта 1 настоящего распоряжения, в управлениях и отделах райисполкома, обеспечив их взаимозаменяемость и уполномочить их на ведение делопроизводства по административным процедурам в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в рамках Инструкции о порядке ведения делопроизводства по административным процедурам в государственных органах, иных организациях, утвержденной постановлением Министерства юстиции Республики Беларусь от 7 мая 2009 г. № 39;

 5.2. установить соответствующие графики приема заинтересованных лиц на основе требований действующего законодательства Республики Беларусь, с учетом количества и специфики заявлений заинтересованных лиц, в удобное для них время;

5.3. определить состав должностных лиц, осуществляющих предварительное консультирование заинтересованных лиц, прием документов, подготовку и выдачу административных решений по  осуществляемым административным процедурам в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

6. Признать утратившими силу:

распоряжение райисполкома от 27 марта 2012 г. № 52р «О некоторых вопросах организации работы отделов и управлений райисполкома по выполнению административных процедур в отношении юридических  лиц и индивидуальных предпринимателей»;

распоряжение райисполкома от 6 марта 2013 г. № 40р «О внесении изменения в распоряжение Дубровенского районного исполнительного комитета от 27 марта 2012 г. № 52р»

распоряжение райисполкома от 6 июня 2013 г. № 100р «О внесении изменений в распоряжение Дубровенского районного исполнительного комитета от 27 марта 2012 г. № 52р»;

распоряжение райисполкома от 6 сентября 2013 г. № 134р «О внесении дополнений в распоряжение Дубровенского районного исполнительного комитета от 27 марта 2012 г. № 52р».   

7. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителей председателя райисполкома по направлениям деятельности, управляющего делами райисполкома.

8. Настоящее распоряжение вступает в силу с 1 марта 2014 г.

Председатель                                                                         А.И.Лукашов

Базук 4 18 45

Приложение 1

к распоряжению председателя

Дубровенского районного

исполнительного комитета

12.02.2014 № 26р

 (в редакции распоряжения 









 председателя Дубровенского









 районного исполнительного









 комитета









 31.05.2018 № 74р)

Перечень административных процедур, выполняемых управлениями и отделами Дубровенского районного исполнительного комитета 

	№

п/п
	Наименование отдела райисполкома
	Номера административных процедур 

	1
	2
	3

	1
	Отдел архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома
	Глава 3:

пункт 3.1; 3.11; 3.4; 3.28; 3.30; 3.301; 3.302; 3.303 

Глава 4:

пункт 4.13; 4.14;

Глава 6:

Пункт 6.51-6.52; 6.54; 6.55; 6.56.3;
Глава 8: 

пункт 8.1 (подпункты 8.1.1, 8.1.3-8.1.6, 8.1.7-8.1.8, 8.1.81, 8.1.10); 8.1¹; 8.2; 8.3 (подпункты 8.3.1-8.3.3);
Глава 9:

пункт 9.11 (подпункт 9.11.1-9.11.2); 9.12-9.15;

Глава 17:

пункт 17.171;  17.261;
Глава 20:

пункт 20.29.2; 20.40


	2
	Сектор экономики райисполкома
	Глава 9:

пункт 9.6; 9.9; 9.10; 9.21
Глава 13:

пункт 13.1; 13.2; 

Глава 17:

пункт 17.79

	3
	Отдел внутренних дел райисполкома
	Глава 3:

подпункт 3.1.14 пункта 3; пункт 3.5; 3.24; 

Глава 5:

пункт 5.5;5.14; 

Глава 18:

пункт 18.3-18.4; 18.7-18.14

	4
	Финансовый отдел райисполкома
	Глава 15:

пункт 15.24

	5
	Управление по сельскому хозяйству и продовольствию райисполкома
	Глава 5:

пункт 5.15 (подпункты 5.15.1-5.15.3); 5.16; 5.161; 5.17;

Глава 6:

пункт 6.12; 6.49-6.50

	6
	Отдел по образованию, спорта и туризма райисполкома
	Глава 11:

пункт  11.7
Глава 12:

пункт 12.35

	7
	Отдел идеологической  работы, культуры и по делам молодежи райисполкома
	Глава 3: пункт 3.156;

глава 12 пункт 12.9
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Состав должностных лиц райисполкома, осуществляющих прием документов заинтересованных лиц и выдачу административных решений по  осуществляемым отделами райисполкома административным процедурам в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в рамках заявительного принципа “одно окно” 

	№ п/п
	Фамилия, собственное имя, отчество, должность
	Местонахождение, номер телефона 
	Номера административных процедур

	1
	2
	3
	4

	1
	Королёва 

Ирина Владимировна
главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома
Базук 

Наталья Владимировна

заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

	г.Дубровно, ул.Комсомольская, 18, кабинет 19,

тел. 4 08 00
г.Дубровно, ул.Комсомольская, 18, кабинет 19,

тел. 4 08 00

	Глава 3:

пункт 3.1; 3.11, 3.4; 3.156; 3.28; 3.30; 3.301; 3.302; 3.303  
Глава 4:

пункт 4.13; 4.14;
Глава 6:

пункт 6.51-6.52; 6.54; 6.55, 6.56.3;
Глава 8:

пункт 8.1 (подпункты 8.1.1, 8.1.3-8.1.8, 8.1.81, 8.1.10); 8.1¹; 8.2;

Глава 9:

пункт 9.7; 9.9; 9.11 (подпункт 9.11.1-9.11.2); 9.12-9.15; 9.21;

Глава 12 пункт 12.9;

Глава 13:

пункт 13.1; 13.2;

Глава 17:

пункт 17.171; 17.261; 17.79;
Глава 20:

пункт 20.29.2; 20.40

	2
	Ивашкевич 

Наталья Михайловна, 

заведующий сектором экономики райисполкома, 

Морозова 

Наталья Александровна,

главный специалист сектора экономики райисполкома
	г.Дубровно, ул.Комсомольская, 18, кабинет № 93, 

тел. 4 27 76

г.Дубровно, ул.Комсомольская, 18, кабинет № 84, 

тел. 4 21 57
	Глава 9:

пункт 9.6; 9.10

осуществляет административные процедуры по заявлениям граждан связанным с государственной регистрацией и ликвидацией (прекращением деятельности) субъектов хозяйствования в соответствии с Декретом Президента Республики Беларусь от 16 января 2009 г. № 1 “О государственной регистрации и ликвидации (прекращении деятельности) субъектов хозяйствования” (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2009 г., № 17, 1/10418)

	3
	Велейшиков Владимир Сергеевич,

начальник отдела землеустройства райисполкома, 

Минькова 

Елизавета Петровна,

заместитель начальника отдела землеустройства райисполкома


	г.Дубровно, ул.Комсомольская, 18, кабинет № 50, 

тел 4 10 63

г.Дубровно, ул.Комсомольская, 18, кабинет № 33, 

тел 4 17 30


	осуществляет административные процедуры по заявлениям юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, связанные с изъятием и предоставлением земельных участков в соответствии с Положением о порядке  изъятия и предоставления земельных участков, утвержденным Указом Президента Республики Беларусь от 27 декабря 2007 г. № 667 (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2008 г., № 6, 1/9264)
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Состав должностных лиц райисполкома, осуществляющих предварительное консультирование заинтересованных лиц и подготовку административных решений по  осуществляемым отделами райисполкома административным процедурам в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 

	№ п/п
	Фамилия, собственное имя, отчество, 

должность


	Местонахождение, номер телефона
	Номер выполняемой административной процедуры 

	1
	2
	3
	4

	Специалисты сектора экономики райисполкома

	1
	Ивашкевич 

Наталья Михайловна, 

заведующий сектором экономики райисполкома

	г.Дубровно, 
ул. Комсомольская, 18, кабинет № 93,

тел. 4 27 76
	Глава 9:

пункт 9.6; 9.9; 9.10; 9.21
Глава 13:

пункт 13.1; 13.2; 

Глава 17:

пункт 17.79
осуществляет административные процедуры по заявлениям граждан связанным с государственной регистрацией и ликвидацией (прекращением деятельности) субъектов хозяйствования в соответствии с Декретом Президента Республики Беларусь от 16 января 2009 г. № 1 “О государственной регистрации и ликвидации (прекращении деятельности) субъектов хозяйствования” (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2009 г., № 17, 1/10418)

	2
	Морозова 

Наталья Александровна,

главный специалист сектора экономики райисполкома
	г. Дубровно, 
ул. Комсомольская, 18, кабинет № 84,  

тел. 4 21 57
	

	Специалисты отдела архитектуры и строительства, 

жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

	3
	Сапегина 

Тамара Владимировна,

начальник отдела архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома 
	г.Дубровно, ул.Комсомольская, 18, кабинет № 32,

тел. 4 12 32
	Глава 3:

пункт 3.1; 3.11; 3.4; 3.28; 3.30; 3.301; 3.302; 3.303  

Глава 4:

пункт 4.13; 4.14;

Глава 6:

Пункт 6.51-6.52; 6.54; 6.55; 6.56.3

Глава 8: 

пункт 8.1 (подпункты 8.1.1, 8.1.3-8.1.8, 8.1.81, 8.1.10); 8.1¹; 8.2; пункт 8.3 (подпункты 8.3.1-8.3.3);
Глава 9:

пункт 9.11 (подпункт 9.11.1-9.11.2); 9.12; 9.13; 9.14;  9.15;
Глава 17: 

пункт 17.171 ; 17.261;
Глава 20:

пункт 20.29.2; 20.40

	4
	Стамбровский

Дмитрий Сергеевич,

главный специалист отдела архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома
	г.Дубровно, ул.Комсомольская, 18, кабинет № 39,

тел 4 34 74
	

	5
	Симанькова

Валентина Егоровна,

главный специалист отдела архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома
	г.Дубровно, ул.Комсомольская, 18, кабинет № 57,

тел. 4 14 04
	

	Специалисты отдела землеустройства райисполкома

	6
	Велейшиков Владимир Сергеевич,

начальник отдела землеустройства райисполкома
	г.Дубровно, ул.Комсомольская, 18, кабинет № 50,

тел. 4 10 63
	осуществляет административные процедуры по заявлениям юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, связанные с изъятием и предоставлением земельных участков в соответствии с Положением о порядке  изъятия и предоставления земельных участков, утвержденным Указом Президента Республики Беларусь от 27 декабря 2007 г. № 667 (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2008 г., № 6, 1/9264) ”;

	7
	Минькова 

Елизавета Петровна,

заместитель начальника отдела землеустройства райисполкома
	г.Дубровно, ул.Комсомольская, 18, кабинет № 33,

тел 4 17 30
	


                                                             

УТВЕРЖДЕНО

                                                                            Распоряжение председателя

                                                                            Дубровеснкого районного

                                                                            исполнительного комитета

                                                                            12.02.2014 № 26р

 (в редакции распоряжения 









 председателя Дубровенского









 районного исполнительного









 комитета









 31.05.2018 № 74р)

График

приема заинтересованных лиц

	Наименование отдела райисполкома

	Время приема

	Специалисты сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома
	ежедневно в рабочие дни

с 8-00 до 13-00,

с 14-00 до 17-00

суббота с 9-00 до 12-00 (по предварительной записи),

выходной - воскресенье 

	Специалисты сектора экономики райисполкома
	ежедневно в рабочие дни

с 8-00 до 13-00

с 14-00 до 17-00


	Специалисты отдела архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома
	ежедневно в рабочие дни

с 8-00 до 13-00

с 14-00 до 17-00



	Специалисты отдела землеустройства райисполкома
	ежедневно в рабочие дни

с 8-00 до 13-00

с 14-00 до 17-00”;
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